Regulamin zgtaszania prac
oryginalnych

XXI Miedzynarodowa Konferencja
Sekcji Onkologicznej PTORL ChGiSz
»Onkologia Glowy i Szyi 2025. Postepy w Otolaryngologii”

2-4.10.2025, Lodz

Organizator: Stowarzyszenie INCUS - dla Wspierania Rozwoju Otolaryngologii
Lodzkiej
ul. Kopcinskiego 22, 90-153 t.6dz,
KRS: 0000244665, REGON: 10011689200000, NIP: 7251911547,

Partnerzy naukowi: Klinika Otolaryngologii, Onkologii Glowy i Szyi, Uniwersytet
Medyczny w todzi
USK nr 1 im. N. Barlickiego w todzi

Polskie Towarzystwo Otorynolaryngologéw-Chirurgéw Gtowy i
Szyi

Biuro Organizacyjne: AltaSoft Sp. z o.0.
ul. Pukowca 15, 40-847 Katowice,
KRS: 0000558517, REGON: 361525651, NIP: 6342839789
Miejsce (Centrum Konferencyjne): Hotel Ambasador Premium**** (ul. Kilihskiego 145, 90-315 todz)

Forma: stacjonarnie

Strona konferencji: https://otolaryngologia2025.pl/

Data publikacji regulaminu: 16.03.2025

§1. Postanowienia ogélne

1. Organizator majgc na uwadze upowszechnienie wiedzy o postepach w zakresie otolaryngologii oraz
dziedzin z nig powigzanych ws$rdd lekarzy i innych pracownikéw zdrowia przewiduje w trakcie
Konferencji m.in. bloki programowe umozliwiajgce lekarzom i pracownikom naukowym prezentacje
swoich prac zgodnych z tematykg Konferencji w formie:

a) ustnej polegajgcej na kilkuminutowym referacie z prezentacjg slajdéw,

b) plakatowej polegajagcej na przygotowaniu, prezentacji i krétkim oméwieniu plakatu
przygotowanego w formie wskazanej przez Organizatora przez przedstawiajgcego prace.

2. Organizator decyduje o przyjeciu pracy do prezentacji oraz formie i czasie jej prezentacji.

3. Aby zrealizowaé cel opisany w ust. 1 Organizator zaprasza grupe, o ktérej mowa w ust. 1 do
wspotpracy - do nieodptatnego przestania do recenzji streszczenia swojej pracy, a nastepnie po
pozytywnej weryfikacji do przedstawienia jej w trakcie Konferencji.
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Poprzez przystgpienie do wspétpracy z Organizatorem w zakresie wskazanym powyzej, kazdy
z autoréw danej pracy :

a) wyraza zgode na druk lub inny rodzaj publikacji przestanego streszczenia
w materiatach i suplementach wydawanych na potrzeby Konferencji i tym samym zgode na
publikacje imion i nazwisk oraz afiliacji autorow;

b) przyjmuje do wiadomosci, ze jego streszczenie naukowe wydane zostanie i zaprezentowane
na Konferencji bez wynagrodzenia dla autoréw, w tym bez wynagrodzenia dla osoby
prezentujgcej;

c) potwierdza, ze wszyscy autorzy abstraktu zgadzajg sie z trescig i wnioskami przedstawionymi
w zgtaszanym abstrakcie, a takze, ze jest to praca oryginalna i nie narusza cudzych praw
autorskich;

Sktadajgc abstrakt osoba skladajgca potwierdza wyrazenie zgody i przyjecie do wiadomosci
odpowiednich regulacji wskazanych w ust 4 przez wszystkich autoréw i ponosi petng
odpowiedzialno$¢ prawng i finansowg za brak zgody lub niedoinformowanie ktéregokolwiek
z autoréw.

§2. Skladanie abstraktéw i zasady kwalifikacji do prezentacji w trakcie Konferencji

1.

Recenzji zostang poddane abstrakty ztozone jedynie w formie elektronicznej przez strone
https://otolaryngologia2025.pl/abstrakty do 30 kwietnia 2025 spetniajgce wymagania techniczne,
strukturalne i tematyczne okreslone w tym regulaminie.

Abstrakty bedg recenzowane przez prowadzgcych sesje zgodne z tematykg deklarowang przez
sktadajgcych abstrakt albo przez wyznaczonych cztonkéw Komitetu Naukowego.

Do dnia zamkniecia sktadania streszczen istnieje mozliwos¢ poprawienia streszczenia i przestania
ponownie jego nowej wersiji.

Sktadajgc abstrakt nalezy wybra¢ preferowany sposdb prezentacji, ale ostateczng decyzje
0 przyjeciu abstraktu i zakwalifikowaniu do prezentacji plakatowej lub ustnej podejmuje Komitet
Naukowy. Przy podjeciu decyzji kieruje sie zaréwno preferencjg sktadajgcego abstrakt jak
i wzgledami organizacyjnymi. Decyzja ta zostanie przestana osobie sktadajgcej abstrakt droga
elektroniczng — na wskazany w trakcie skfadania abstraktu email.

Lista zakwalifikowanych prac oraz ich autorow zostanie opublikowana do 31 lipca 2025 na stronie
Konferencji: https://otolaryngologia2025.pl/abstrakty wraz ze szczegdtowym harmonogramem
prezentacji prac oraz niezbednymi informacjami technicznymi i logistycznymi dotyczgcymi ich
prezentacji.

Warunkiem prezentacji pracy jest zarejestrowanie sie na Konferencje oraz optacenie udziatu w
Konferencji co najmniej autora wskazanego jako prezentujgcego prace.

§3. Listatematyczna

Mozliwe jest sktadanie streszczen prac w nastepujgcych tematach:

1) Nowoczesne podejscie do leczenia nowotwordw gtowy i szyi: od chirurgii do immunoterapii.
Wptyw zaawansowanych technologii na terapie onkologiczng w obrebie gtowy i szyi.

2) Interdyscyplinarne i zindywidualizowane postepowanie w leczeniu nowotworéw gtowy i szyi:
wspotpraca specjalistow z réznych dziedzin medycyny, opieka onkologiczna nad pacjentami z
chorobami wspdtistniejgcymi.

3) Znaczenie wczesnej diagnostyki i badan przesiewowych w onkologii gtowy i szyi.

4) Problemy psychospoteczne oraz rehabilitacja pacjentéw przed i po leczeniu nowotworéw
gtowy i szyi.

5) Varia.
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§4. Wymagania techniczne i strukturalne
1. Skiadane streszczenie musi spetnia¢c nastgpujgce wymagania techniczne dotyczace
przygotowanego i przesytanego materiatu:
a) Jezyk: polski lub angielski, w przypadku autoréw zagranicznych angielski
b) Dokumenty w formacie Microsoft WORD: *doc, *docx
c) Czcionka: Times New Roman
d) Rozmiar czcionki; 12
e) Interlinia: max. 1,5 wiersza
f) Maksymalna liczba znakow witasciwej tresci abstraktu: 1800 (wigcznie ze spacjami)
2. Sktadane streszczenie powinno zawiera¢ ponizsze elementy podane w wymienionej kolejnosci:

a) Temat, w ktorym zgtaszany jest abstrakt (lista tematéw podana w §3 pkt. 1). Istnieje mozliwosé
wybrania wiecej niz jednego tematu,

b) tytut abstraktu,
c) lista autoréw, podkreslony autor prezentujacy,
d) afiliacja,

e) tresc¢ streszczenia. Standardowo wiasciwa tre$¢ streszczenia powinna zawiera¢ nastepujgce
sekcje: WPROWADZENIE, CEL, METODOLOGIA, WYNIKI, WNIOSKI (INTRODUCTION, AIM,
METHODOLOGY, RESULTS, CONCLUSIONS),

f) informacja o konflikcie intereséw autora/autoréw,

g) informacja, czy praca byfa juz wczesniej prezentowana.

§5. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1. Administratorami Panstwa danych osobowych sg Organizator i Biuro Organizacyjne.

2. W sSwietle obowigzujgcego prawa wyrazenie zgody na przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
jest konieczne do pomysinego przestania i rejestracji abstraktu i pdzniejszej obstugi recenz;ji
i prezentacji pracy.

3. Na podstawie art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej RODO) informujemy, Panstwa odnosnie zasad wykorzystywania Panstwa danych.

4. Organizator przetwarza Panstwa dane w nastepujacych celach:
a) dokonanie recenzji i kwalifikacji streszczenia do odpowiedniej prezentacji w trakcie Konferenciji,

b) korespondencja z osobg sktadajgcg streszczenie informujgca o statusie streszczenia oraz
wysytana w przypadku watpliwosci lub prosby o wyjasnienia recenzentow abstraktow,

c) w przypadku zakwalifikowania abstraktu do prezentacji w celu umozliwienia prezentaciji pracy i
publikacji pracy w materiatach edukacyjnych dystrybuowanych przez Organizatora (dotyczy
imion, nazwisk i afiliacji autorow).

5. Biuro Organizacyjne — wiasciciel serwisu skladania streszczen przetwarza Panstwa dane
w nastepujgcych celach:

a) techniczne i logistyczne umozliwienie ztozenia i prezentacji streszczenia,
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10.

11.
12.

13.

14.

b) nawigzanie kontaktu z osobg sktadajgcg streszczenie w sytuacjach zwigzanych z kwalifikacjg
lub prezentacjg pracy wymagajacych jej aktywnosci,

¢) sSwiadczenie ustug pomocy technicznej,
d) publikacja tresci na stronie internetowej Konferencji i w Internetowej Strefie Uczestnika,

Dane Panstwa konta w Systemie Sktadania Abstraktéw przetwarzane bedg do zakonczenia okresu
roszczeh zwigzanych z Konferencjg lub do cofniecia przez Panstwa zgody na przetwarzanie —
jednak nie dluzej niz 12 miesiecy od zakonczenia Konferencji. W przypadku braku roszczen do
zakonczenia okresu zgtaszania reklamacji — 7 dni po zakonczeniu Konferenciji.

Nalezy zdawaé sobie jednak sprawe, ze w momencie zakwalifikowania do prezentacji danego
zgtoszenia i pojawienia sie odpowiednich publikacji usuniecie pracy, zmiana lub usunigcie imion,
nazwisk i afiliacji autoréow ze wszystkich zasobdw nie sg mozliwe.

W zwigzku z przetwarzaniem przez Organizatora i Biuro Organizacyjne Pani/Pana danych
osobowych, w wyzej wymienionych celach przystuguje Pani/Panu nastepujace prawa:

a) prawo dostepu do danych i ich poprawiania,

b) prawo do sprostowania danych,

¢) prawo do zadania usuniecia danych (,prawo do bycia zapomnianym”),

d) prawo do ograniczenia przetwarzania,

e) prawo do przenoszenia danych,

f) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

Kazda osoba, ktorej dane dotyczg ma takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego
(Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych), jezeli sgdzi, ze przetwarzanie danych osobowych
jej dotyczgce narusza obowigzujgce przepisy.

Kazda z wymienionych w punkcie 8 operacji zawsze mozliwa jest przez kontakt z osobg
nadzorujgca przetwarzanie danych

a) w Biurze Organizacyjnym: administrator@altasoft.pl lub z Biurem Obstugi Klienta
Konferencyjnego (Dziat Organizacji Imprez): konferencje@altasoft.pl , adres jak podano
w danych rejestrowych, telefon: (+48) 32 259 83 99, (+48) 32 259 83 98,(+48) 32 259 83 96,
faks: wew. 18.

b) u Organizatora — pisemnie na adres podany w danych rejestrowych.
Kazdy z administratorow poinformuje drugiego administratora o Panstwa zadaniach.

Panstwa dane nie bedg przekazywane poza obszar EOG ani do organizacji miedzynarodowych,
nie podlegajg profilowaniu. Zaden 2z Administratorow nie bedzie podejmowat takze
zautomatyzowanych decyzji w ich przetwarzaniu

Biuro Organizacyjne i Organizator informujg, ze stosujg odpowiednie $rodki zgodne z RODO
zapewniajgce wtasciwy poziom bezpieczenstwa Panstwa danych w tym

a) wszystkie formularze bazujg na bezpiecznym protokole szyfrowania komunikacji (SSL)

b) dostep do danych osobowych podlega kontroli, jest ograniczony i majg go tylko upowaznione
osoby pracujace na podstawie przewidzianych prawem uméw na rzecz Organizatora lub Biura
Organizacyjnego, dla ktérych jest on niezbedny w celu obstugi, opracowywania lub
udoskonalania swiadczonych przez nas ustug. Osoby te sg zwigzane zobowigzaniami
zachowania poufnosci i w razie niedopetnienia tych zobowigzan podlegajg $rodkom
dyscyplinarnym, wigcznie z wypowiedzeniem umowy i sankcjami karnymi.

Osoba skfadajgca streszczenie jest zobowigzana do poinformowania wszystkich autoréw pracy
o tresci niniejszego regulaminu, w tym przedstawionych w tym paragrafie zasadach przetwarzania
jego danych.
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§6. Zmiany regulaminu

Organizator rosci sobie prawo do zmiany niniejszego regulaminu.

Aktualny regulamin wraz z historig zmian dostepny jest na stronie:
https://ptotaryngologia2025.pl/dokumenty/Otolaryngologia2025-RequlaminAbstrakty.pdf

O zmianach regulaminu Organizator zobowigzuje sie poinformowa¢ mailowo wszystkie osoby, ktére
ztozyty streszczenia na adres mailowy podany w formularzu sktadania streszczen. Ewentualne
zmiany regulaminu, nie bedg narusza¢ praw juz nabytych przez osoby, ktére ztozyly abstrakt.

§7. Reklamacje

Wszelkie reklamacje dotyczgce wynikéw kwalifikacji powinny by¢ zgtaszane w formie pisemnej
e-mailem lub listem poleconym z potwierdzeniem odbioru na adres Biura Organizacyjnego do 7 dni
od otrzymania wyniku kwalifikacji streszczenia, pozostate do 7 dni od zakohczenia Konferencji. Po
uptywie tego terminu reklamacje nie bedg rozpatrywane.

Reklamacja jest rozpatrywana w przeciggu 14 dni od otrzymania. Osoba skladajgca streszczenie
zostanie powiadomiona o statusie reklamacji e-mailem albo sms-em - o ile w zgtoszeniu zostaly
zamieszczone oraz poprawnie wprowadzone dane kontaktowe umozliwiajgce tg droge przestania
informacii.

§8. Postanowienia koncowe

Wszystkie sprawy nieujete w niniejszym regulaminie umowie normujg przepisy Kodeksu Cywilnego.

Wszelkie spory moggce wynikng¢ w zwigzku z uczestnictwem w Konferencji bedg rozstrzygane
przez wiasciwy rzeczowo sgd Organizatora lub Biura Organizacyjnego (zaleznie od tego, ktéra ze
stron bierze udziat w sporze).

Kontakt z Biurem Organizacyjnym:

AltaSoft sp. z 0.0.

ul. Pukowca 15, 40-847 Katowice

tel.: +48 322598399 , +48 322598398 +48 322598396, fax: wew.18
e-mail: konferencje @altasoft.pl

Biuro czynne w dni robocze - od poniedziatku do pigtku od 8:30 do 16:30

Kontakt z Organizatorem:

Stowarzyszenie INCUS - dla Wspierania Rozwoju Otolaryngologii Lodzkiej
ul. Kopcinskiego 22, 90-153 t6dz,

Klinika Otolaryngologii, Onkologii Glowy i Szyi

Uniwersytet Medyczny w todzi, USK nr 1 N. Barlickiego

tel: +48 426785785, +48 426776725

Strona 5/5


https://ptotaryngologia2025.pl/dokumenty/Otolaryngologia2025-RegulaminAbstrakty.pdf
mailto:konferencje@altasoft.pl

